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1. Altaldnos rendelkezések

A felen szabdlyzat a Tarsasdg a Szabadsagjogokért Kézhaszn(i Egyesiilet {a
tovabhiakban: Egyesilet) tulajdondban lév8 vagyontdrgyak rendszeres
feltdrdsdra, hasznositasara, értekelésére és selejtezésére vonatkozd eljrasi
szabadlyokat rdgziti. Minden év végén az Egyesiilet vezetSje a leltdrozdst
megeldzben ~ zz iroda tulajdondnak védelme szem el&tt tartdsaval - dont a
selejtezésre kerild vagyontdrgyak korérdl.
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2, A selejtezést végzd szerv
Az Egyesiilet vezetdje a seleftezett targyak kdrét meghatdrozd dontése eldtt kdteles a selejtezési bizottsdg
véleményét kikérni. Az Egyesiiletnél 3 tagl selejtezési bizottsdg miikddik, akiket hatirozatlan idétartamra az
Egyesiilet vezetdje nevez ki.
A selejtezési bizottsdg elndke: az Egyeslilet vezetdje
A selejtezési bizottsdg két tovabbi allandé tagja: irodavezetd, pénzligyi és adminisztrativ vezetd
A selejtezési bizottsdg feladata:
¢ afeleslegessé valt vagyontdrgyak feltdrasa;
e a hasznositdsi, értékelési, illet8leg selejtezési dintések eikészitése;
e aselejtezés végrehajtasanak tervezése, koordinéldss, dokumentalasa;
e aselejtezésre vonatkozé rendelkezések betartasanak ellendrzése.

3. A selejtezés esetei
A felesleges vagyontargyak korét rendszeresen fel kell térni, ennek ismérveit eszkdzesoportonként meg kell
hatarozni, a késébb mdr nem hasznosithaté vagyontdrgyakat, eszkézoket irdsban rogziteni kell,

3.1. A nem hasznosithato vagyontargyak, eszkdzok kore
3.1.1. Az eszkdzdk {immateridlis javak, szamitastechnikai eszkdz6k, iroda berendszss, egyéb felszerelések)
selejtezhetdvé valhatnak:

e fizikai elhaszndlédds miatt;

e elavulas, korszer(itlenné valas folytdn;

e ha a helyredllitds ardnytalan kiltségtébbletet jelentene és ennek megtériilése nem varhatd;

4. A selejtezés moédja
4.1. A rendszeres selejtezést az Egyesiiiet pénzligyi és adminisztrativ vezetSje lranyltja és ellendrzi, melyet az
Egyesiilet vezetdje hagy jéva.
4.2. A feleslegesnek mindsitett vagyontargyakrdl, eszkozokrdl jegyzéket kell felvenni. A jegyzékben fel kell
tlntetni:
e avagyontdrgyak megnevezesét;
a jellemzd miiszaki adatokat (tipus, gyartdsi szam, azonositd jel sth.);
ha van egyéb {leltari) azonosito szamat;
a mennyiségi egységet;
a nyilvantartasi arat;
® aselejtezds okat.
4.3. A jegyzéket legalabb két példényban kell elkésziteni.

5. A selejtezési eljaras

5.1. Targyi eszkdz esetén a feleslegesnek mindsitett eszkdzdk adatait az eszkézok egyedi nyilvantartisaba felvett
adataival kell 8sszevetni. A selejtezés dokumentumanak egy példanyat a kényvelSnek 4t kell adni.

5.2. Forgd eszkdzdk {készlet) esetén a felesiegesnek mindsitett eszkiztk adatait a vezetd a kdnyvelésnek kitdi
meg, ahol 5 napon belll a jegyzék megfeleld tételeihez eszkdznemenként fel kell vezetni az eszkdzok
nyitvantartasi egységarat. ‘

6. A felesleges eszkdzik értékesitése (eladas, atadas, bérbeadds)



6.1. Torekedni kell arra, hogy a felesleges vagyontargyakat az Egyesilet értékesitse. Az értékesitésrél szold
szerzédésnek tartalmaznia kell az dtadas id6pontjat, a fizetés hataridejét és mddjat. Az igy értékesitett
vagyontargyak esetén részletfizetési vagy egyéb kedvezmény nem adhato.

6.2. A felesleges vagyontdargyak értékesitési arat az Egyesiilet vezetGje allapitja meg. Abban az esetben, ha az
armegadllapitas elmaradt, az eszk6zok egyedi drat a nettd nyilvantartasi dron kell értékesiteni.

6.3. A felesleges eszkdzok értékesitése tdrténhet gazdalkodd szervezetek, egyéb jogi személyek részére, ill.
maganszemélyek részére egyarant. Maganszemélyek részére torténd értékesités csak azonnali készpénzfizetés
ellenében torténhet. A vasarlasrél minden esetben szamlat kell kidllitani.

7 A selejtezés, a megsemmisités
7.1. Ha a vagyontargy hasznositdsa értékesités vagy bérbeadds Utjan nem lehetséges, Ugy a selejtezést az
Egyesiilet vezetGje engedélyezi.
7.2. A selejtezés soran a felesleges vagyontargyakat nyilvantartasbdl ki kell vezetni.
7.3. A selejtezési eljarasrol jegyz6kényvet kell késziteni, amely tartalmazza:
e aselejtezés helyét és idejét,
e a selejtezett vagyontargy megnevezését (azonositd adatait; nyilvantartasi adatait és mennylseget
‘ egységarat), a selejtezett mennyiséget és értékét,
e aselejtezett eszkoz tovabbi kezelésére vonatkozo elGirdsokat,
® amegsemmisités modjat.
A selejtezésrél 1 példany jegyzékonyvet a kdnyvelének at kell adni.

Ez a szabalyzat 2022. méjus 6. napjatol visszavonasig érvényes.
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