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Az Egyesiilet aktudlis beazonositdsdhoz szilkséges adatokat az Alapadatek tartalmazza, amely a jelen Szamviteli
Politika 1. szami melléklete.

A Szamviteli Politika
- aszamvitelrdl szolg 2000, évi C. tirvény (a tovabbiakban: szamviteli térvény, iletve Sztv.),

- a szamviteli tdrvény szerinti egyes egvéb szervezetek beszdmold készitési és kbnyvvezetési
kitelezettségének sajatossagairdl szold  479/2016. {X11.28.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban:

szamviteli kormanyrendelet, illetve Szkr.),

- az egyeslilési jogrél, a kbzhasznu jogallasrdl, valamint a ¢ivil szervezetek miikGdésérdl és tamogatdsard|
52016 2011, évi CLXXV. térvény (tovabbiakban Civil tv.} és

- a civil szerveretek pazddlkoddsa, az adomanygyiijftés és a kbzhasznisdg egves kérdéseirdl sz2816
350/2011. {X11.30.) Korményrendelet {tovabbizkban: civil kormanyrendelet, illetve Ckr.) el8irdsait,

valamint egyéb, a szervezet gazdasagi adminisztraciojdval kapcsolatos jogszabalyok elfirdsainak gyakorlati
végrehajtasahoz szikséges mddszerekre és eliarasokra vonatkozd doniések Ssszessége.

A Szamviteli Politika megalkotdasa és miikédtetése soran az Egyesilet igyekszik mindenkori adottsdgait és
kérilményeit minél inkabb figyelembe venni.

Jelen Szamviteli Politika célja, hogy az Egyesiilet olyan szamviteli rendszert alakitson ki és mkédtessen,
& amely biztositja az Sztv,, a Szkr., a Civil tv. és a Ckr. elbirdsainak valo teljes mértékld megfelelést, és’
® amely alapjan megbizhato €s valds informacidkat tartalmazé beszamolé llithaté dssze, és
® amely szamviteli rendszer egyidejlileg a tamogatdsok elszamoldsdhoz, iHletve a veretdi dontések
szamara is haszndlhatd informacids bazisul szolgil.

A Szamviteli Politikdban megfogalmazott dontések a szamviteli tdrvényben foglalt glapelvekre és értékelési
eldirdasokra épiilnek, és figyelembe veszik az adott (il jAtossagait is

1. AZ EGYESULET SZAMVITELI RENDJET ERINTO SZABALYOK

1.1 A kényvvezetés médja és rendje
Az Egyesilet a szdmviteli torvény 12. § (3) bekezdése értelmében kinyvvezetésében g kettds kon mlte
alkalmazza.
Az Egyestilet szdmviteli nyilvantartdsainak folyamatos vezetésével e tevékenység végzéséhez megfeleld
szakképesitéssel rendelkez6 killsd kényveld vallalkozot biz meg, amely szerz8déses keretek kdzétt
e biztositja az Sziv. szerinti folyamatos konyvviteli szolgaltatast;
e segitséget nyljt a szémvitelpolitikai ddntések meghozataldhoz;
e a zarlati idfszakoknak megfelelden informdcidkat biztosit az Egyesiilet gazdasagl jévedelmi és
penzigyi helyzetérdl;
e {Osszedllitfa az Sztv-ben foglaltak figyelembevételével az Egyesilet szamdra kdtelezen elSirt
beszamoldt és egyéb adatszolgaitatdsokat.

Az Egyesilet szémviteli tevékenységéért a is. Az Ugyvezetd
igazgatd nern mentesil a kBnyvelést végzs vallalkozoval kiidti szerzddés alapjan e feleldssége aldl. A kdnyvelési
szerzddésben megallapitott feleldsség csak utdlagosan, a kbnyvelési szerzddéshen nevesitett

o munkafolyamatok tartalmdra és

o feltételek mellett terhelhetd a Kdnyveldre.

Az Egyesiilet vezetd tisztségviseléje killdn utasitasban rendelkezik az aldirasi rendrél, amiely a jelen Szamviteli
- Politika 2. szamu melléklete, és a személyi valtozdsokkal parhuzamosan médosul,

A konyvelés jogtiszta forrdsbol szarmazé UJEGYKE (FORINT-Soft) nevii szoftverrel torténik, amelynek jogos
hasznéldja a GORITAX BT (tovabbiakban: kbnyvels iroda).

A kdnyvelés helyileg a kbnyvels iroda székhelyerdl koordindlva tortenik,

A kényvelés nyelve magyar.

A kényvelés pénzneme magyar forint (HUF), a beszamold ezer foriniban keril Gsszeallitdsra,



1.2 Az fizleti év
Az (zieti év megegyerzik a naptari évvel, A teljes lUzleti év mérlegének forduldnapja: december 31.

1.3 A beszdmold fajtdja
Az Egyesillet a Szamviteli Politkéban régzitett forduldnappal a
készit.

Az egyszer(sitett éves beszamold
- aszarmvitell karményrendelet 3. szdmd mellékletében rogzitett Mérlegbdl, és
- a4.szamt mellékletben régzitett Eredménvykimutatasbol all.
A beszamaol6 részeit képezik tovabba
- a Civil tv. 29.§ (3) 8s (4} bekezdése szerinti kiitelezd jelleggel a Kozhasznisdgi melléklet és a Kiegészitd
melléklet, valamint ’
- azSzkr. 7.8 (6} elSirdsa alapjan a Sztv. 96.

A beszamold kbzzététele az Orszagos Birdi Hivatal altal rendszeresitett, szerkezetében nem mdadosithatd, PK X42
nyomtatvinyon tdrténik elektronikus ton, mely nyomtatvany bekiildésekor az Egyesiilet csatolja széveges
szakmai beszamoldjat, az Sztv. szerinti kiegészitd mellékletét, valamint a beszamolordl kiadott kdnyvvizsgaldi
jelentést.

Az Egyesiilet a kapott tamogatasok fethasznalasanak bemutatasat a kijeldlt nyomtatvany Kiegészitd melieklet
lapjain mutatja be, mig az egyéb Sztv. és Szkr. altal el&irt adatokat a Sztv. szerinti kiegészitd meilékletben, melyet
a beszamold nyomtatvdnyhoz csatolva hoz nyilvanossagra.

1.4 Az éves zdrlati munkdk és a beszamolo dsszedliftdsanak idérendi szabdlyai

A beszdmold Gsszedllitasa az éyves zarlatra éplil, amelybe az Gzleti év végén a folyamatos kdnyvelés teljessé
tétele érdekében végzett kiegészitd, helyesbitd, egyeztets, dsszesitd konyvelesi munkék és a szamlak technikai
lezardsa tartozik.

Az Egyestilet a kényvviteli szdmlakbdl az altala vélasztoit iddszakonként, de legaldbb a beszédmold elkészitését,
valamint a mas jogszabalyban eldirt, a szamviteli adatokon alapuléd adatszolgdltatds teljesitését megeldzben,
annak alatamasztasdra fokonyvi kivonatot kiteles késziteni.

A kettds kdnyvvitelen alapuld éves zarlat magaban foglalja az éves rendezd tételek elszdmoldsat:
e a merleget alatdmaszio leltdrak elkészitését és kiértékelését;
az értékvesztések, arfolyam-korrekciok elszamoldsat;
az aktiv és passziv idébeli elhatéroldsok képzését;
a céltartalékok képzését; .
a zdarlati egyeztetések elvégzését, kildndsen a tdmogatdsok felhaszndlasaval . kapcsolatos
pénzmozgdsok, illetve a tovabbutalt tdmogatasck elszamoldsanak egyezlségére;
a fokényvi szdmlak dtrendezését, hogy a mérieg a fékdnyvi kivonat alapjan dsszedllithatd legyen;
e 3 beszamold dsszedllitdsdhoz megfeleld alapot biztositd fEkényvi kivonat 6sszeallitasat.

A merlegkészités iddpontia: a mérleg egyes tételeihez kapcsoloddan meghatdrozott azon — az Gzlet év .
mérlegforduldnapjat kivetd — idGpont, amely iddpontig a meghizhatd és valds vagyoni helyzet bemutatdsahoz
szilkséges ériékelési feladatokat el lehet és el kell végerni.

Az Egyesiilet a mérlegkeszités iddpontidt a targyevet kdvets februar honap utolsé napjaban hatdrozza meg.
A beszdmold dsszedllitasdnak idSpontja a mérlegkészités idSpontjat kbvett masodik honap utolsd munkanapja.

A beszamold kozgv(ilés elé terjesztésének idSpontjardl az Alapszabaly a kbzgy(lés Gsszehivdsédra vonatkozd
eldirdsai az irdnyadck. A beszédmolét és a kézhasznisagi mellékletet a kizgy(ilés egyszerii szotébbséggel hagvia

1.5 A szamlakeret
Az Egyeslilet az Sztv. 160 §-a és a Szkr. valamint a Civil tv. rendelkezései alapjan kialakitotta a szamlakeretét
~ {szamlatlikrét).



Az Egyesllet szédmlakeretében kbveti tevékenységével a jogszabalyi valtozdsokat, ezért azt folyamatosan
aktualizélia. Az Egyesiilet aktudlis szamlakerete lekérdezhetd az aktiv kényvelési rendszerbél, A szamlakeretben

rrel ar

nem megengedett a gyUjt6 szdmlékra valo kényvelés.

Az Egyesiilet a kBnyvvezetés soran, a torvény 160. § (4) bekezdésének elirdsait alkalmazva nem haszndlja a 6-7.
szamlaosztdly szamlait.

Az Egyesiilet a tamogatdsok felhasznaldsdnak kimutatasat a konyvelésben tdmogatasi szerzédésenkénti
gyljtdszamok alkalmazasaval teljesiti.

1.6 A szamlarend
Az Egyesiilet az Sztv. 161. és 161/A. §-a, valamint az Szkr 14. §-a alapjan kialakitotta a szémlarendjét. A
szémlarend a kivetkezéket tartalmazza:

® minden alkalmazdsra kijelsit szdmla szdmjelét és megnevezését;

e a szamla tartalmdt, ha az a szamla megnevezésébdl egyértelmien nem kdvetkezik, tovabba a
szdmla értéke ndvekedésének, csdkkenésének jogcimeit, a szamlat érint8 gazdasagi eseményeket,
azok mds szamldkkal valé kapcsolatat;

o afokdnyvi szdmla és az analitikus nyilvdntartds kapcsolatat;

e aszamlarendben foglaltakat aldtdmaszid bizonylati rendet.

A szamlakeret és a szamvaltozdsok szamlarendben rigzitése a f6kényvi szamlia felvételét kivetden, de a zarlat
eldtt idriénik meg.

1.7 A kényvelési bizonylat
Az Sztv. 167. § (1) bekezdése szerint az Egyesiilet csak a sajat nevére szdld bizonylatokat veszi fel kbnyveibe,

amelyek megfelelnek az Sztv. dltal el&irt alaki és tartalmi kévetelményeknek. A szamviteli bizonylat adatainak
alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhatonak és helytallonak kell lennilik.

A konyvelés modjara és az érintett kdnyvviteli szamlédkra térténd hivatkozas a kontirozds, amelynek keretében
rogzitésre kerlilnek: . :

e a ,Tartozik” ésa ,Kdvetel” fGkényvi szamlaszamok, )

e a kdnyvviteli nyilvantartasokban tortént rogzitéskor kapott azonositék {napldsorszam).

A kontirozas elektronikus nyilvantartas vezetésével teljesiil (konyvelési napldk) gy, hogy az a megjeldlt adatokat
és.informacidkat a kényvelési szam feltlintetésével az eredeti bizonylatokhoz egyértelmien hozzirendeli.

A kdnyveléshen az Egyesiiet hivatkozik a bizonylat keltére és a bizonylat eredeti sorszamara. Azon bizonylatok,
amelyek nem rendelkeznek sajdt, a kiallité altal rairt vagy nyomdai Gton eredendden rogzitett sorszdmmal,
hivatkozasi' szammal, egy a rendszer altal ndvekvd sorrendben adott sorszamozéssal keriiinek a kényvelésbe
{vegyes tételek).

A kdnyvelési tételekhez tartozd bizonylatok a kontirozas, illetve a kinyvelésben szerepl6 azonositd szédmok
alapjan mindenkor egyérteim(ien visszakereshetok.

Az Egyesillet az Sztv. 161/A. §-a alapfan a konyvvezetésre, a bizonylatolasra vanatkozo részletes belss szabdlyait
gy alakitotta ki, hogy az a mérleg, az eredménykimutatds, a kézhasznUsédgi melléklet és a kiegészitd meliékiet
adatainak kizvetlen aldtdémaszidsara is alkalmas legyen.

Ennek keretében az Egyesiilet a Szamviteli Politika 3. szadma mellékletében szabdlyozza a Bizonylati Rendet.
Az Egyesiilet a bizonylatok feldolgozasi rendjének kialakitdsat a kbvetkezdképpen szabélyozza.

A pénzeszkdzdket érintd gazdasagi mdveletek, események bizonylatainak adatait késedelem nélkil kell a
kényvekben régzfteni. Ennek megfelelSen:
e készpénzforgalom esetén a pénzmozgéssal egyidejlleg — az analitikus nyilvantartdsokban,
e bankszamla forgalomnal a hitelintézeti értesités megérkezésekor — legkésdbb a targyhét kdvets hd
15-éig a kdnyveléshben,
e azegyéb pénzeszkizbket érintd tételeket — legkdsdbb a térgyhot kdvetd hd 15-éig a kdnyvelésben.



Az egvéb gazdasagi események kinyvekben torténd rogzitésnek hatdrideje azok megtirténtét kivetd negyedéy
vége.

1.8 A kényvelésben kézremiikddd Egyesiileti munkatdrsak munkakéri leirasuk alapjdan vald megnevezése
Az Egyesliletné! pénzkezeléssel meghizott személyek:

e pénztdros: pénziigyi munkatars

e pénztaros-helyettes: irodavezetd

o pénztarellendr; pénziigyi és adminisztrativ vezetd

e utalvdnyozd: pénzigyi és adminisztrativ vezetd

Leltarozasban résztvevd személyek:
® pénztaros: pénziigyi munkatars
pénztaros-helyettes: irodavezetd
pénztarellendr: pénziigyi és adminisztrativ vezetd
a leltar vezetgje: irodavezetd
a leltarellendr személyét: pénzligyl és adminisztrativ vezei§

Selejtezéshen résztvevd személyek:
o selejtezési bizottsag elndke: az Egyesilet Ugyvezetd igazgatdja
@ selejtezési bizottsag két tovabbi dllandd tagja: irodavezetd, pénzigyi és admmlsztrahv vezetd

2, A MERLEG OSSZEALLITASANAK SZABALYAI ES A KIEGESZITO MELLEKLET

2.1 A mérleg dsszedllitasdnak szabdlyai

A Sztv. a gardélkoddk vagyoni és pénziigyi helyzeténak vildgos kimutatdsa érdekében tartalmaz néhany olyan
f8szabalyt, amely alapjan a knyvvezetésben rbgzitett értékek a mérleg Osszeallitasa el6it dtrendezenddk. Az
Egyesiilet ezeket a szabalyokat alkaimazza. E szabdlyok szerint

e azokat a Befektetett eszkozdket, amelyek keletkezésekor befektetett eszkdzoknek mindsiilnek, de a
mérleg forduldnapiat kivetGen tartos jelleglik megszlinik, a forgbeszkézdk megfeleld mérlegtételeibe
kell beallitani;

e azokat a kotelezetiségeket, melyek keletkezésekor hosszd lejdratinak mindsiiliek, de a mérleg
forduldnapjdt kdvetSen tartds jelleglik megsziinik, a mérlegben rovid lejaratd kdtelezettségként kell
szerepeltetni; '

e Kovetelések és kotelezetiségek egymdssal szemben nem szamolhatdk el;

@ a vevBi és a szallitdi tartozdsokban nyilvantartott tdbbletfizetések nem a vevdk és a szallitok kozétt,
hanem
e aveviknél keletkezett tobbletfizetés a kdtelezettségek kizott ktlon tételként,

e aszallitoknal keletkezeti tobbletfizetés a kdvetelések kbzétt kiilon tételként
kertlnek a mérlegbe beallitasra.

Az Egyesiilet kdnyvvezetése Ugy kerdilt kialakitdsra, hogy az eszkbziket és a forrasokat a beérkezéskor mindsiti
és szdmolja el. Ezt kdvetden az dsszegek mindaddig azokon a f8kdnyvi szamlakon szerepeinek, amig meg nem
sz{innek.

Az éves zaras sordn a fent vdzolt értékek a mérleg mellékszamitdsaban, a mérleget aldtdmasztd leltarban kilén
keriilnek kimutatdsra, de a f6kdnyvi rendszerben nem mindig ker(iinek kerliinek dtkényvelésre, Az atkdnyvelés
vagy atsorolas tényét az alatamaszto dokumeniacidban rigziteni kell.

2.2 A kiegészitd melléklet
A kiegészit mellékletben kell bemutatni azokat az informaciokat, amelyek az Egyesiilet vagyoni helyzetének
bemutatasdhoz szitkségesek, és a sajatos tevekenységével kapcsolatosak.

Szamviteli Politika meghatarozé elemei, azok véltozasa, eredményre gyakorolt hatdsa

a) a beszamold Bsszedllitasanal alkalmazott szabalyrendszer, annak fébb jellemzsi, tébbek kozt:
e jogszabalyok, melyeket a beszdmold elkészitése soran figyelembe vettek,



@ 3 beszdmolo formdja,

@ a kényvvezetés maédja,

o a2 mérlegkészités idGpontja (az a hatdrnap, amig a forduldnapot kivetd informdcidkat
figyelembe veszik)

e volt-e az eléz8 évhez képest ezekben valtozds, ezeknek milyen hatasa van az
eredményre, valamint a wvagyoni és pénzlgyi helyzetre, az adatok
Osszehasonlithatosdgara

e melyek azok a korlilmények, melyek fennalldsa esetén szitkséges az eljardsok
megvaltoztatisa;

b} az alkalmazott értékelési eljdrdsok a mérlegben szerepid eszkdzdk és forrdsok értékének

c)

meghatarozasa sordn
e beker(lési értékének meghatarozasa
e a3 terv szerinti értekcsdkkenés elszdmoldsanak modszere, leirdsi  kulesok
meghatarozésa eszkdzcsoportonként, vagy az azok meghatarozasanal figyelembe
veendd elvek, az elszamolds gyakorisaga
e terven felGli értékcsdkkenéds, értékvesztés elszamoldsa soran atkalmazandd szabalyok
e értékhelyeshités alkalmazhatdsaganak feltételei
e 3 devizds tételek forintra torténd Aatszamitdsakor alkalmazott arfolyam
meghatdrozasa
e volt-e az el6z8 évhezr képest ezekben valtozds, ezeknek milyen hatasa van az
eredményre, valamint a vagyoni és pénzigyi helyzetre, az adatok
dsszehasonlithatosdgara
e melyek azok a k&rilmények, melyek fennalldsa esetén szikséges az eljarasok
megvaltoztatdsa;
ar elszamolasok, értékelés szempontjabdl melyek azok a bevételek, kéltségek vagy
raforditasok, amiket a civil szervezet ielentfisnek vagv nem jelentfsnek, illetve kiveteles
nagysagunak, vagy eldforduldsinak tekint;

Tajékoztatd adatok

d)

e}

a civil szervezet dltal alkalmazott munkavallalok atlagos statisztikai dllomdnyi |étszama,
allomany-csoportenkénti megbontdsban

a civil szervezet beszamoldjdnak dsszedllitdsdban a kinyvviteli szolgaltatis kérébe tartozd
feladatokat iranyitasaban résztvevd mérlegképes kinyveldt szakmai nvilvantartashan szerepld
adatai (név, regisziracios szam)

a kényvvizsgdldénak fizetett dijakat jogcimenként, de legaldbb annak megoszldsat az dsszes
szamara fizeteti dijak tekintetében;

Meérleghez kapcsolodd kiegészitd adatok (abban a sorrendben, ahogy a mérlegben az egyes mérlegtételek

szerepelnek)
gl

k)

a befekietett eszkdzdk értékelésekor alkalmazott értékhelyesbités esetén a piaci érték
meghatarozdsakor alkalmazott elveket és mddszereket, a kdnyvelést megalapozé dontés
kériiményeit;

‘6t évnél hosszabb hatralévd futamidejli kbtelezetiségek bemutatdsa (Bsszeg, hatralévs

futamidd);

zalogjoggal, garanciaval biztositott kitelezettségek bemutatasa (Osszeg, biztositék fajtaja és
formaja);

vezetd tisztségviseldknek, a fellgyeld bizottsdg tagjainak folydsitott elflegek, kdlcséndk
bsszege, a nevikben véllalt garancidk (kamat, lényeges egyéb feltételek, visszafizetett
dsszepek és a visszafizetés feltételei bemutatdsaval);

jovébeni fizetési kotelezettségek, melyek a mérleghen nem jelennek meg, de a pénziigyi
helyzet értékeleése szempontjabdl jelentséggel birmak: példaul tdmogatas felhasznéildshoz
kapcsolodd fenntartdsi idSszak nem teljesitése esetén keletkezd fizetési kitelezettség;

egyéb mérlegen kivili tételek, mérlegben nem szerepld megallapodasok, ha az ezekhél
szarmazo kockdzatok vagy elényBk lényegesek, bemutatasuk szitkséges a civil szervezet
pénziigyi helyzetének megitéléséhez: péidaul eszkdzék szivességi hasznalata;



m) ellendrzés sordn feltdrt jelentés odsszegli hibdk és azok hatdsa az eszkdzbk és forrdsok
allomanyara — ez jelentds hiba esetén tulajdonképpen a kdzépsd oszlophoz It magyarazat -
évenkénti bontasban.

n) aktiv— passziv id8beli elhatarolas részletezése

0) atdrgyévi sajat téke zlakuldsa a cél szerinti tevékenység és vallalkozasi tevékenységhdl

Eredménykimutatashoz kapcsolodd kiegészité adatok {abban a sorrendben, ahogy az eredménykimutatasban
az egyes eredmény tételek szerepelnek}
a) be kell mutatni a szdmviteli politikdban meghatirozoft kivéieles nagysagl és eléforduldsd
bevételek Gsszegét és azok jellegét;
b) be kell mutatni a szamviteli politikaban meghatarozott kivéieles nagysdgl és eldforduldsi
kdltségek és raforditdsok dsszegét és azok jellegét.
e bemutathatd az &nkéntesek altal ellatott feladatok, az altaluk teljesitett munkadrak is
részletezhetdk még kiilon
e a civil torvény szerinti kiegészitd melléklet a beszdmoldban tartalmazza az egyes tamogatési
programokhban kapott pénzeket és azok elkdltését,
e atovabbutaldsi céllal adoit és kapott tdmogatasok bemutatasa

Kapcsolt vallalkozdsokkal kapcsolatos informaciok

Jelenleg nincsen az Egyesilettel kapcsolt véllalkozdssal jogviszonyban 1év8 jogalany, amennyiben ilyen lesz,
akkor a szamviteli rendszer és a Szamviteli Politikat modositani kell, hogy a bevételek, kiltségek és raforditdsok
elkiilénitese kapcsolt vallalkozasonként kimutathato legyen

Mutatdszamok
a) az eszkdzik és forrasok dsszetétele,
b) asajat toke és a kdtelezettségek (idegen téke) egymashoz viszonyitott aranya,
c) alikviditds és a fizet6képesség mutatdszamai,
d) a bevételek és raforditésok Gsszetétele

3. AZ EREDMENYKIMUTATAS ES AZ EREDMENY ELSZAMOLAS SZABALYAI

Az Egyesiilet vallalkozasi tevékenységet jelenleg nem végez. Amennyiben erre sor kerllne, e tevékenység
megkezdését megelézen a szdmviteli rendszer és a Szamvitel Politika atalakitdsat dgy kell elvégezni, hogy az
alap- és villalkozdsi tevékenységhez kapcsolddd kdzvetlen és kdzvetett bevételek, kdltségek és raforditdsok
elkiilonitése, illetve a kbzvetett koltségek megosztdsanak modja a jogszabidlyoknak megfeleléen legyen
biztosithato.

Az Egyesilet a kapott kézponti kéltségvetési, helyi dnkormdnyzati és egyéb tamogatasokat — ha jogszahdly
mésként nem rendelkezik - bevételként elkiilonitetten szdamolja el, tamogatok vagy tdmogatasi szerzédésenként
nevesitve.

A tovdbbutalasi céllal kapott tdmogatast — figyelemmel a vezetett ketifs konyvvitelre - egyéb bevételként kell
kimutatni. Az gy kapott tdmogatds tovdbb utalt, dtadott Osszegét egyéb raforditdsként kell elszamolni. E
tamogatasok tovébb utaldsa, ataddsa nem mindsil a Sztv. szerinti koltségek ellentételezésére, illetve fejlesztési
célra adott tAmogatésnak, tovabhd véglegesen dtadott pénzeszkdznek.

Tovabbutalasi céllai kapott tdmogatasnak min&sil az olyan témogatds, amelyet az alapitojatdl vagy més
szervezettdl, pélyazati vagy egyéb mas uton kap az Egyesiilet, és azi tovabb utalja, dtadja olyan szervezet
részére, amely a tamogatds célja szerinti feladatot kbzvetlendl megvaldsitja, és az igy tdmogatott szervezet az
Egyesilettol kapott eszkBzbket (pénzeszkdzdket, egyéb eszkdzbket) bevételtként mutatja ki.

Az eredménykimutatasban az ilyen tételeket elkiildnitetten (tovabbutalasi céllal kapott tdmogatds, tovébb utalt
tamogatas) be kell mutatni. Az Egyesiilet a tovabb utalt tamogatasokat a cél szerinti juttatdsok kézétt mutatja
be.

Az adott iizleti évben tovibbutaldsi céli bevételként elszimolt, de még tovabb nem utalt dsszeget - a kettds
kdnyvvitel vezetésére tekiniettel - idSbelileg el kell hatdrolni.



Az Egyesiilet a szamviteli t&rvény alapelveibd] kiindulva, azokban az esetekben, amikor egy adott tételt a
kdltségek, raforditasok kizétt is el lehetne szamolni, illetve felmeril az eszktzként aktivalds lehetdsége, egyedl
mérlegelés alapjan jar el

Az Egyesiilet az egyes pdlydzati tamogatdsok felhasznaldsdnak nyomon kdvetéséhez olyan nyilvintartast
hasznal, amely biztositja, hogy a rendelkezésre 3lléd forrdsok a tdmogatdsi programokban vallaltakkal
dsszhangban keriilnek felhasznaldsra. Ennek az analitikus nyilvéntartasnak, és a kbnyvvitelnek az 6sszhangjat a
kényveld szoftverben az egyes tamogatdsckhoz rendelt gyljtdszamok biztositjak. A kényveléshen elkllénitett
gyljtGszamok az adott tdmogatdsok végleges pénzligyi beszdmoldjanak elfogaddsat koveten kerlilnek
véglegesitésra &s az adott Uzleti évre vonatkozd kbzhasznisagi beszdmold elkészlltét kovetden kerllnek
lezardsra a kdnyveléshen.

A targyévben kiutalt SZIA 1% fel nem hasznélt részét az elhatdroldsokkal szemben kell kimutatni, A
felhasznalashoz kapesolddd kdnyvelési tételeket a megfeleld gylijtdszamokkal keli elldtni a konyvelésben, Az
egyes évekhen kiutalt, felhasznalt, tartalékolt és elszamolt SZJA 1% 8sszegek nyomon kivetésére SZJA 1%
analitikdt kell vezetni, és azt minden év végén egyeztetni a kinyveléssel és a KOZ nyomtatvanyon elszamolt
Osszegekkel.

4. EGYEDI SZABALYOZASOK ES MINOSITESEK
Az Sztv. 14. § (4) bekezdése szerint rogziteni kell azokat a szabalyokat, amelyekbdl egyértelmiien megallapithatd,
hogy az Egyesiilet a szamviteli elszémolas, az értékelés szempontjahdl mit tekint

o [ényegesnek,

¢ jelent@snek,

¢ nem lényegesnek,

e nem jelentdsnek,

e kivételes nagysagu vagy el6forduldsa bevételnek, koltségnek, raforditasnak,

Tovébba arrol is rendelkezni kell, hogy a térvényben felkindlt valasztasi, mindsitési lehetdségek kdzll melyeket
alkalmazza, milyen feltételek megléte mellett, lgy a Szamviteli Politika keretében meg kell hatirozni és
mindsiteni kell mindazokat a kérdéseket, amelyeket a tdrvény az Egyesiilet dontési jogkdrébe utal.

Ennek megfelelGen:

4.1, Tartos

Az Egyesiilet a Sztv. ,tartds” mindsitését alkalmazza a szdmviteli értékeléseiben. Ennek alapjan ,tfartdsnak
mindsal a kényv szerinti érték és a piaci érték kiilbnbézete, ha oz multbeli tények vagy jévSbeni virakozdsok
alapjan fegalabb egy évig fennall. A kildnbézet tartosnak mingGsiil - fenndifdsdnak iddtartamdtol! fiiggetiend! -
akkor is, ha az az értékeléskor a rendelkezésre dli¢ informaciok alapjan véglegesnek tekinthetd”

A tartdsan lecsdkkent, a nem érvényesithetd, a tevékenységet megsziintetd kritériumok alta[aban id8tartamtdl
figgetlenek, ha bekdvetkeznek {pl. megrongalédds, megsemmisiilés), akkor a terven feillli értékesdkkenést,
értékvesziést legkésdbb a mérlegforduldnapi értékeléskor el kell szamolni.

A tartossag megitélésénél minden esetben az Sziv. dital megfogalmazott szamviteli elvek adnak kiindulési
alapot.

4.2. Lényeges — Nem Iényeges

Lényeges

Az Sztv. 16. § {4} bekezdése szerint: ,Lényegesnek mindsill a beszamold szempontjdbd! minden ofyan informdcis,
amelynek elhagydsa vagy téves bemutatdsa — az észszeriiség hatdrain belilf — befolydsoljo a beszamolo adotait,
a felhaszndld dontéseit (a Iényegesség elve)”.

A Iényegesség megitélésénél minden esetben az Szitv. dltal megfogalmazott szamviteli elvek adnak kiindulasi
alapot.

Nem lényeges

Nem tekinthetd lényegesnek a beszamolo és a folyamatos konyvvezetes, gazdatkodas szempontjabdl, amelynek
elhagyasa nem befolydsolja érdemben a beszamold adatait, ilietve a felhasznald dontéseit.

4.3, lelentds — Nem jelentds

Sztv. 57. § (3) Befektetett eszkizok értékhelyeshités esetén jelentds mindsitése — Idsd 2.1.2. pontban

Sztv. 55. § {1} A kitelezett, az adds mindsitése, illetve jelentds Osszegli kdvetelés mindsitdse — lasd 2.1.5.
pontban.



Szt. 41. § (2) Az adozas eldthi eredmény terhére képezhetS céltartalék tekintetben az Egyesiilet jelentfsnek
tekinti azt a varhato kiltséget, melynek varhato Gsszege eléri a felmerlilés éve bevételének 20%-at.

Jelents Gsszegl hiba

lelentds dsszegif hiba: ha a hiba feltardsanak évéhen, a kiildnbdzé ellendrzések soran, egy adott dzleti évet
érintéen (évenként kildn-kilén) feltart hibdk és hibahatdsok — eredményt, sajdt tdkét noveld-csékkentd —
ériékének egylttes {eldjeltdl figgetlen) dsszege meghaladija az alabbi értékhatart.

Az Egyesllet Ugy dont, hogy —~ bsszhanghban a Sz2tv. 3. § (3) 3. pontban foglaitakkal - jelentés 8sszegll a hiba, ha a
hiba feltdrésénak évében az ellendrzések sordn — ugyanazon évet érintfen — megdliapitott hibak, hibahatasok
eredmeényt, sajat tSkét ndveld-csokkenid értékének egylittes (elgjeltd fliggetlen) Ssszege meghaladja az
ellendrzétt Uzleti év mérlepfidsszepének 2%-at, illetve ha a mérlegfGosszeg 2%-a nem haladja meg az 1 millid
forintot, akkor az 1 millid forintot.

Nem jelentGs dsszegli hiba

Nem jelentds dsszegl hiba: ha a hiba felidrasinak évében, a kiilénbbz8 ellenbrzések soran, egy adott (zleti évet
érintden (évenként kilén-kiilon) feltdrt hibdk és hibahatdsok — eredményt, sajat tékét noveld-csdkkentd —
ertékének egyiittes (eldjeltét fliggetien) Ssszege nem haladja meg a jelentds Gsszegd hibaként meghatarozott
értékhatart.

4.4 Kivételes nagysdg vagy eldfordulas

Kivételes nagysagl vagy elGforduldsi bevételek, kiltségek, raforditasok

Az Egyesllet a tevékenységének jellemz&i alapjan hatdrozza meg a kivételes nagysagy, ilietve eldforduldsa
tételeket. ’

Kivételes nagysagu bevétel — minden esetben az egy gazdasdgi eseménybfl] (szerzbdéshél) eredd bevétel, amely
eléri vagy meghaladja az adott évre vonatkozo Osszes szamvitel szerinti bevételének 30%-at.

Kivételes nagysdgl koltség, raforditds — minden esetben az egy gazdasdgi eseménybd! {szerz8déshél) eredd
koltség, raforditas, amely eléri vagy meghaladja az adott évre vonatkozo dsszes kbltsége és raforditdsa egylttes
ériékének 30%-at.

Kiveteles eldforduldsi bevétel — minden olyan bevétel, amely az Egyesilet szokdsos mikddésével nincs szoros
Osszefliggésben vagy kozvetlen kapcsolatban, rendszeres Ggymenetén kivid esik, a targyevre elfogadott
kbltségvetés nem tartalmazza, bekdvetkezése eseti jellegd.

Kivételes eldfordulast kiliség, raforditds — minden olyan koltség vagy raforditas, amely az Egyesillet szokdsos
mlkédésével nincs szoros Osszefliggéshen vagy kdzvetlen kapcsolatban, rendszeres ligymenetén kivil esik,
targyévre elfogadott kdltségvetés nem tartalmazza, a bekbvetkezése eseti jellegl.

5. TAMOGATASOK ES AZ INGYENES OGYLETEK

A koltségek {a réforditdsok] ellentételezésére kapott tamogatast az egyéb beveételek kézott kell elszamolni
akkor, ha az a tdrgyévhez, vagy a tdrgyévet megel6z8 Uzleti évekhez kapcsolddik és azt a mérlegkészités
idépontjaig pénzigyileg is rendezték, de legaldbb a tdmogatas elszdmoldsit a donor eddig az idépontig
elfogadta.

Kilén kell kimutatni a tdmogatdshol szérmazd bevételeket a témogatas forrdsa szerint, valamint ugyznilyen
bontdsban az adoménvokat is, illetve nyilvantartdsait olyan modon kell vezetnie, hogy a kapott tamogatdsok
Telhasznaldsa abbdl mepdllapithatd legven.

Kiildn kell kimutatni a tovabbutaldsi céllal kapott tdmogatasokat és azokat az adomanvokat, melyrél a szervezel

olyan igazolast bocsatott ki, mely birtokaban az adomanyozot kedvezdbb addzdsi szabalyok illetik meg.

A tdmogatasi nyilvantartasban rgziteni kell az év soran az adatokat, és ennek év végi adatai fogjék
aladtdmasztani a mérleg adatokat. Ennek tartalmazni kell tdmogatasonként
e a2 tdmogatadsi szerzédéshen szerepld alap adatokat (tamogatd, forrds, devizanem, dsszeg,
tAmogatasi idszak, drfolyam);
e 3 nyitd adatokat, azaz az eldzd évi ,eredményét” a programnak, ami lehet el nem koltott
dsszeg, vagy finanszirozdsra varo, mar felmeriilt kdltség devizdban és forinthan;
¢  atargyévi beérkezett tamogatasok devizdban és forintban, az elszamolas arfolyama;
® a targyévben elkOltdtt dsszeg devizaban és forintban (a tamogatds elszamolasokban szerepld
adatokkal 6sszhanghban);



e a zard adatok, amik szintén lehetnek el nem kéitott Gsszegek, vagy finanszirozasra varé, mar
_felmerdlt kéltség devizdban és forintban;
e mérlegkészitésig felmeriit informacidk.

SZ)A 1% ELSZAMOLAS

A tdmogatasok egy specidlis fajtdja az addzok személyi jovedelemadd kételezettsége meghatarozott részének
(1%) felajanlasa alapjan a civil szervezet részére kiutalt dsszeg.

A felhaszndlasrdl az adatokat cél szerinti tevékenységre torténd felhasznalas és mikddésre torténd felhasznalis
szerinti bontasban kell kozolni, az utdbbira vonatkozd korlatok figyelembevételével,

A tdrgyévben kiutalt dsszeget lehet8ség van az dtutalds évét kbvetd masodik év utolsd napjaig felhasznalni.
Miutdn az évente beadandd elszdmoldsban az atutalas évét kdvetd évben fel nem hasznalt dsszeget, mint
tartalékolt oOsszeget kell tekinteni, az SZJA 1 %-okat a kiutalds éve szerinti bontasban kell a kényveléshen
szerepeltetni. .

Ev végével egyeztetni kell az egyes években kiutalt és az adott évi KOZ nyomtatvdnyokon jelentett
tartalékolasok, illetve a szamvitel szerinti halasztott bevételként kimutatott értékeket.

Ingyenes ligyletek, Snkéntes munka

A szamviteli tdrvény rendelkezése alapjan a nem pénzben kapott tamogatds egyéb bevétel.

Ide tartozik a térités nélkll kapott, igénybe vett (pro bono) szolgéltatisok piaci értéke is. A tdmogatdsi
szerzédésben annak nyUdjtéja nyilatkozik a tdmogatés értékérdl. '

A pro bono elszamolasi szamlat megnyitva két tételben kerll elszdmoldsra a tdmogatasi szerzddésben szereplt
Bsszeg, egyrészt az egyéb bevétel, masrészt az igénybe vett szolgéltatas jellege szering koltségszamian,

Szintén ezen a mddon szamoljuk el a kdzérdek( Gnkéntességrdl szdld 2005. évi LXXXVII tv. szerint fogadott
dnkéntesek &ltal teljesitett munkadrak értékét. Az onkéntes munkadra értéke egy érdra a minimalhér
szdzhatvanad része. .

Az onkéntesek aital teljesitett munkadrdk ellenérteket is egy elszamoldsi szdmlan keresztiil egyéb bevételként
szamoljuk el, és a személyi jellegli egyéb kifizetések kizatt is kimutatjuk. Az Bnkéntes tevékenység végzésével
Osszefliggéshben az dnkénteseknek adott juttatasokat szintén személyi jellegli egyéb kifizetésként szdmoljuk el.

Az Egyesiilet a miikddése soran — az Sztv. dltal el§irt szabélyzatokon kiviil — tovabbi bels§ szabdlyzatokat alkothat

" annak érdekében, hogy a tevékenysége

¢ amindenkori jogszabalyi elGirdsoknak megfeleljen;

o kellgen érvényesiiljon a kizvagyon védelme;

e afolyamatokban a megfeleld ellendrzittség biztositva jegyen:

e mindenki szaméra egyértelmliiek és viligosak legyenek a belsé folyamatok és az ennek érdekében
végzendd feladatok.

A kuldnbozd szabalyzatokban foglaltaknak 6sszhangban kell lennilik az Sztv. elirasaival.

Az Egyesiilet a m(ikddéséhez az 4. szdmu meliékletben felsorolt szabdlyzatokat léptette életbe.
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1. SZAMU MELLEKLET A SZAMVITELI POLITIKAHOZ

ALAPADATOK
Szervezet neve: Tarsasag a Szabadsagjogokert
Szervezet tipusa: kiizhasznit egyesiilet
Székhely: 1136 Budapest, Tatra utca 15/b. 1/1.
Nyilvantartdsi szam: (1-02-0006069
Adészam: 18067109-1-41
KSH-szam: 18067109-8899-529-01
logdllasa: kdzhasznd jogalldasd 2014.06.01. napjatdl
Célok: A szervezet célja, hogy elSmozditsa az ember szabadsagjoganak tényleges

tiszteletben tartdsét, atkalmazésat és elismerését, hogy a szabadsagjogokat a jog
uralma védelmezze. FG célkitlizése, hogy Magyarorszagon az alapvetd
szabadsédgjogok tiszteletben tartdasat biztositd jogszabdlyok megszilessenek, illetve
azok folyamatos betartasat az allam biztositsa.

Cél szerinti tevékenységek:

ingyenes jogt tandcsadést nydjt az alapvetd jogaikban sérelmet szenvedett polgdrok szamdra a programok
altal lefedett Gigyekben (TASZ Jogsegélyszolgalat)

stratégiailag fontos Ggyekben ingyenes jogi képviseletet biztosit

kezdeményezi jogszabdlyok megalkotdsét, médositasat, a jogalkalmazdsi gyakorlat megvaltoztatdsat

felhivja a figyelmet az emberi jogi szempontok érvényesitésére a jogszabalyok szakmai elSkészitése soran

jogtudatosito képzéseket tart egyes, a tevékenységéhez kapcsolodd témékhan

tajékoztatd kiadvdnyokat és videdkat készit

rendszeresen tajékoztatia a sajtot dlléspontjardl

vitaférumokat, konferenciakat rendez

beszamol tevékenységérdl honlapjan, blogjdban, a kozosségi médidban (Facebook, Twitter, Tumblr}, és
hirtevelén kereszttl

e tevékenységek sordn szamos hazai és kilféldi emberi jogi szervezettel, intézménnyel miikédik egyiitt.

Ugyintézd és képviseld szerve:

e 2 tagok kozul vélasztott legaldbh 3, legfeljebb 5 tagl ElnGkség, az Egyesiiletet az Elndkség tagjai
onalidan képviselik

e a3z Elndkség az Egyesiiet Ugyeinek vitelére igazgatdkat nevezhet ki, akik meghatalmazids alapjan
képviselhetik a Egyesiiletet és intézhetik ligyeit
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2. SZAMU MELLEKLET A SZAMVITELI POLITIKAHOZ
ALAIRASI REND

Az Egyesiilet a jelen Szdmviteli Politikaban kivanja régziteni, hogy mely személyek, illetve mely munkakért
betéltt személyek jogosultak az Egyesllet nevében hizonyos dolgokat aldirdsukkal hitelesiteni.

Képviseletre jogosuit személy{ek)
Foides Addm — elndkségi tag
Hammer Ferenc — elnékségi tag
Hidvégi Fanny — elndkségi tag
" Kéczé Angéla — elndkségi tag
Zajkas Gergely — elndkségi tag
Kapronczay Stefania - ligyvezetd igazgatd
Szabd Maté — szakmai igazgaté

Kotelezettség vallaldsara jogosult személy(ek}
Kapronczay Stefania — ligyvezetd igazgatd, akaddlyoztatdsa esetén
Szabd Maté — szakmai igazgatd

Munkaltatdi jogok gyakorlasara jogosult személy(ek)
Kapronczay Stefania — Ugyvezets igazgatd

Adohatésagi képviseletre jogosuit személy(ek)
a képviseletre jogosult személyeken kivil, mint a kbnyvelést végzé Goritax BT
tagja Gottgeis! Rita,

Elszamolt bizonylatok jogossaganak igazolasara jogosult személy(ek)
Kapronczay Stefania — ligyvezeid igazgatd, akaddlyoztatisa esetén
Szabd Mdéte — szakmai igazgato

Beszamold kizzétételére jogosult személy(ek)
Kapronczay Stefania ~ lgyvezetd igazgatd, akadalydztatésa esetén

Szabdé Mate — szakmai igazgatd

Az Egyesiilet Pénzkezelési Szabdlyzata tartalmazza a pénzkezeléssel megbizott, illetve arra jogosult szeméiyek
korét.

Az Egyestlet Leltdrozdsi és Leltdrkeészitési, valamint a Selejtezési Srabalyzat tartalmazza a leltdrozassal
kapcsolatos feladatokat, jogosultsdgokat és személyeket.
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3. SZAMU MELLEKLET A SZAMVITEL! POLITIKAHOZ
BIZONYLATI REND

A Bizonylati Rend célia, hogy biztositsa az Egyesiletnél a szdmviteli elszémolasokhoz kapesolddo bizonylatok
kidllitdsdnak, ellendrzésének, tovabbitdsdnak, felhasznéldsénak, kezelésének rendjét.

Minden gazdasdgi miveletrdl, eseményrdl, amely az eszkidzdk, illetve az eszkozik forrasainak allomanydt vagy
dsszetételét megvaltoztatja, bizonvlatot kell kidllitani. A gazdasdgi események folyamatdt t(krozé Osszes
bizonylat adatait rogziteni kell a kényvviteli nyllvantartasokban.

Szamviteli bizonylat minden olyan, az Egyesilet altal kiallitott, készitett, illetve az Egyesiilettel kapcsolatban allé
természetes személy vagy mas gazdalkodd dltal kidllitott, keszitett okmany (szamla, szerzddés, megallapodas,
kimutatds, hitelintézeti bizonylat, bankkivonat, jogszabdlyi rendeikezés, egyéb ilyennek mindsitheté irat) —
flggetlenil annak nyomdai vagy egyéb el8dllitasi madjdtdl - amely a gazdasdgi esemény szamviteli
elszamolasat (nyilvantartasat) tdmasztia ald.

A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, meghizhat6nak és helytallénak kell lennie. A
bizonylat szerkesztésekor a vildgossag elvét szem eldtt kell tartant,

A kényvviteli nyilvaniartdasokba csak szabalyszeriien kidllitott bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni.
Szabalyszer(i az a bizonyiat, amely az adott gazdasagi eseményre vonatkozdan a kényvvitelben régzitendd és a
mas jogszabélyban el§irt adatokat a valdsagnak megfeleléen, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat
4ltalanos alaki és tartalmi kbvetelményeinek, és amelyet — hiba esetén - eldirdsszerden javitottak.

A készpénz kezeléséhez, mds jogszabily elSirdsa alapidn meghatdrozott gazdasdgi eseményekhez kapcsolddé
bizonylatokat {ideértve a szamlat, az egyszer(sitett adattarialmi szamlét és a nyugtdt is), tovdbba minden clyan
nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany értékét meghaladd vagy a nyomtatvanyon szereplé névértéknek
megfeleld ellenértéket kell fizetni,”vagy amelynek az illetéktelen felhaszndldsa visszaélésre adhat alkalmat,
szigorti szamadasi kitelezettség ala kel vonni.

A szigort szamaddsi kbtelezettség a bizonylatot, a nyomtatvanyt kibocsatot terheli. A szigort szamadas alz vont
bizonylatokrol, nyomtatvanyokrd!l a kezelésiikkel megbizott vagy a kibocsdtdsukra jogosult személynek olyan
nyilvantartdst kell vezetnie, amely biztositja azok elszamoltatasat.

A nyilvantartasnak a kivetkez§ adatokat kell tartaimazni:
e 3 beszerzett bizonylat sorszamadt,

a beszerzés idejét,

a felhaszndlas kezdd idGpontjat,

a felhasznalas befejezd idSpontjat,

a felhaszndldsra dtvevd alairdsat,

a felhaszndlatlan visszavevd aldirdsat,

A nyilvdntartas nyilvdntartdlapon térténik.

A pénzeszkozoket érinté gazdasdgi miiveletek, események bizonylatainak adatait késedelem nélkil,
készpénziorgalom esetén a pénzmozgassal egyidejlieg, illetve bankszamla forgalomnal a hitelintézeti értesités
megérkezésekor, az egyéb pénzeszkdzbket érintd tételeket pedig legkésdbb a targyhot kovetd ha 15-ig a
kényvekben régziteni kell.

Az epgyéb pgazdasagl miveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasagi mlveletek, események
megtérténte utén, a szamviteli politkdban meghatarozott idépontig kell a kényvekben rogziteni.

Az Epyesilet az Qzleti évrdl készitett beszamoldt, valamint az azt alatdmasztd leltart, értékelést, f6konyvi

kivonatot, tovabbd a napléfdkdnyvet vagy mas, a szamviteli térvény kdvetelményeinek megfeleld nyilvantartast
olvashatd formaban legalébb 10 évig kbteles megdrizni.
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A konyvviteli elszamoldst kdzvetleniil és kdzvetetten alatdmaszié szamviteli bizonylatot (ideértve a fékényvi
szamlakat, az analitikus, illetve részletezd nyilvantartdsokat is) legalabb 8 évig kell olvashatd formaban, a
konyvelési feljegyzések hivatkozasa alapjan visszakereshetd médon megérizni.

A szigorl szamadast bizonylatok rontott példényaira is vonatkozik a megérzési kitelezettsép.

A megdrzési iddn bellli szervezeti valtozds (ideértve a jogutéd nélkiili megsziinést is) nem hatdlytalanitja e
kotelezettséget, igy a bizonylatok megérzésérdl a szervezeti valtozds végrehajtdsakor intézkedni kell.

Az Egyesiilet bizonylatainak felsoroldsat a mellékelt Bizonylat album tartalmazza.
Az Egyesiiletnél miikddd egyéb bizonylati szabélyok:

Szamldzds menete: az Egyesiilet nevében kidllitott szamlakat az ligyvezetd megbizdsa alapjan a pénztirosi
teendbkkel megbizott személy elektronikus Uton késziti el, eleget téve az eredet hitelességére, az adattartalom
sertetlenségére és az olvashatdsagra vonatkozo kévetelményeknek. Az Egyesilet szdmia kibocsatoként
elsGdlegesen ellendrzi, hogy a szamla megfelelG-e, vagyis, hogy a szamldban feltiintetett Ugylet ténylegesen a
feftlintetett mennyiségben és mindségben teljesiiit-e. Az elkésziilt szamldkat az Egyesiilet irodavezetdje jutiatjs
el elektronikus vagy postai titon a szamla befogaddjahoz.

Az Egyeslilet nevében kotelezettsépvallaldsra iogosult az Ugyvezetd igazgatd, akadalyoziatdsa esetén a szakmai
igazgatd: Kotelezettségvillalas - foglalkoztatdsra irdnyuld jogviszony létesitése, egyéb szerzédéskétés,
megrendelés stb. - az ellenjegyzésre jogasult személy(ek) aldirdsaval, irdsban toriénhet. Az ellenjegyzéssel az
arra jogosult személylek) igazoljak, hogy a kotelezettségvalialas teljesitéséhez a szabad fedezet rendelkezésre
all, valamint, hogy annak. teljesitése nem sérti a szervezet gazddilkoddsiara vonatkozd szabdlyokat. A

_ kotelezettség véllaldsok alapja az Egyestlet féleves kéltsegvetési terve.

Postabontds: az Egyesiilethez elektronikus wvagy postai Gton beérkezd killsé bizonylatokat (szamlak,
bankkivonzatok), az irodavezetd juttatja el az Egyesiilet pénztérosdhoz, aki a bizonylatokat el8késziti az (gyvezetd
igazgatd - akaddlyoztatasa esetén a programigazgatd - szamdra a szakmai teljesités igazolasanak, valamint a
kotelezettségvallalds teljesitésének céljabdl.

Az érvényesités sorédn az ligyvezetd igazgatt — akadalyoztatdsa esetén a programigazgatd - szamia befogaddként
vizsgalja, és aldirasaval igazolja, a szamla kibocsdtdjanak ténylegesen feftlintetett fizetési igényének jogossagit,
Osszegszeriiségét, a fedezet meglétét.

Az Ugyvezetd igazgatd — akadalyoztatdsa esetén a programigazgato — rendeli el a kiadas teljesitését: amennyiben
a befogadott szamla elektronikus Gton kerill kiegyenlitésre, az Egyesiilet pénztarosa, elSkésziti az elektronikus
atutalast, melyet a banki rendszerben kizardlag az Egyesllet lGgyvezetd igazgaidja - akadélyoztatdsa esetén a
programigazgatd - hagyhat jova.

A Bels§ bizonylatokkal kapcsolatos, készpénzforgalommal j@ré eljarasi szabalyokat az Egyesilet Pénzkezelési
Szabalyrata rogziti. -

BIZONYLATI ALBUM

Kiilsé bizonylatok:

Mindazok az okmanyok, amelyeket nem az Egyesilet allit ki, lde sorolanddk:
& bankszamlakivonatok; '
e beérkezett szamiak;
e fizetési jegyzékek.

Belsd bizonylatok:
I. Szigord szdmaddsu nyomtatvinyok

1. Bevételi pénztarbizonylat
2. Kiadasi pénztarbizonylat
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3.

Id8szaki pénztérjelentés

I. Szamviteli nyilvantartassal, konyveléssel kapcsolatos bizonylatok

1.

W N RN

9.

Kimend szamla (szamlazz.hu)

Immaterialis javak dllomanyba-vételi jegyz&kényve (WTARGYI|-Forint-Soft)

Immateridlis javak egyedi nyilvantartdlapja (WTARGYI-Forint-Soft}

Targyi eszkdzok dllomanyba-vételi jegyzbkdnyve (WTARGYI-Forint-Soft)

Targyi eszkdzok egyedi nyilvantartdlapja (WTARGYI-Forint-5oft)

Immaterialis javak, targyi eszkdzok dHomanycsékkenési bizonylata (WTARGYI-Forint-Soft)
Jegyz8konyv az immaterialis javak és térgyi eszkozik selejtezésérdt (Selejtezési szabilyzat)

fegyz6kényv az immateridlis javak és targyi eszkdzbk leltarozdsérdl (Leltarkészitési és Leltarozdsi

szabalyzat)
Jegyz8konyy pénztari hiany, tébblet eltérés kivizsgalasardl {Pénzkezelési szabaiyzat)

10. Kikildetési rendelvény (xis)
11. Koltségtérités megfizetésérdl sz416 driap (xIs)
12. Adoményldda bontési jegyzékonyv (word)

ill. Egyéb hasznélatban |évé nyomtatvanyok:

1.
2.
3.

[ktatokdnyv
Postakdnyv
Szabadsagnyilvaniartas
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4. SZAMU MELLEKLET A SZAMVITELI POLITIKAHOZ
SZABALYZATOK

Az Egyesﬁtet a jelen Szamviteli Politikdban nem szabalyozott kérdéseket kiildn szabalyzatokban régziti. Ezen a
szabdlyzatok a kdvetkez&k:

Szervezeti és MUkddési Szabalyzat
Adomaényozasi és Adomanyszervezési kddex
Ertékelési Szabalyzat

Pénzkezelési Szabdlyzat

Leltdrkészitési és Leltarozasi Szabalyzat
Selejtezési Szabalyzat

Szamlarend és Bizonylatolds

Nowv WD E
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5. $ZAMU MELLEKLET A SZAMVITEL! POLITIKAHOZ

A VALTOZASOK KOVETESE

A Gazddlkodd a miikddési kirllményeiben, illetve a jogszabdlyi véltozdsok miatt a Szdmviteli politikajaban az

alébbi védltoztatdsokra vonatkozd dontéseket hozta meg.

1. Véltoztatas
Eredeti szoveq helye a Szamyiteli Politikaban:

U’[ dintes szdvege:
Uj szdveq érvénvessége:

Déntésért felelds szemeély:

Keltezés: Budapest, 202__, év hdnap __nap

Alairas:

2. Valtoztatas
Eredeti szdveqg helve g Szamviteli Politikaban:

Uj déntés szdvege:

.

z0ve érvényesse

Déontésért felelds személy:

Keltezés: Budapest, 202__. év hdnap __nap

Alairas:
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